
  
     

 

ADMINISTRARI LAGUNTZAILEA HAUTATZEKO 

PROZESUA 

 

EGOKITASUNEN ETA GAITASUNEN PROBA (A.2) 
 

PROCESO DE SELECCIÓN AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

 
CONVOCATORIA PRUEBA DE APTITUDES Y 

COMPETENCIAS (A.2) 
 

 
EGUNA: 2021ko urtarrilaren 28, osteguna. 
 
ORDUA: 9:00h. 
 
LEKUA:  Ficoba erakustazoka 
 (Avda. Iparralde, 43 – 20303 IRUN) 
 
 
 
ARGIBIDE GARRANTZITSUAK 
 
Azterketa egunaren aurretik: 
 
COVID-19arekin bateragarriak diren 
gaixotasunsintomak dituztenek ez dute 
aztertokira joan behar eta Hautaketa 
Batzordeari jakinaraziko diote proba egin baino 
lehenago irunvi@irun.org helbide 
elektronikoaren bidez. Edozein kasutan, 
ezinbesteak bultzatuta izan dela Gautaketa 
Batzordeak onartu ahal izateko, dagokion 
mediku-ziurtagiria aurkeztu beharko da 

 
 
 
Azterketa egiten den egunean: 
 
Azterketa segurtasun eta osasungarritasun 
baldintzapetan egin ahal izateko argibideak 
jarraian aipatzen dira. Edozein kasutan, proba 
antolaketaz arduratzen diren laguntzaileek une 
oro emandako jarraibideak bete beharko dira. 
 
 
 
- Hautagaiek pertsonen arteko 

segurtasundistantzia gorde beharko dute 
Ficoba Erakustazokara eta azterketa egingo 
den pabiloira sartzerakoan. 

 
- Eskuen higienea: azterketa-aretora sartu 

baino lehen, gel hidroalkoholikoz garbitu 
beharko dituzte eskuak hautagai guztiek, 
horretarako propio ezarritako eremuan.  

 
- Azterketa egindo de pabiloira sarrera: 

hautagaiek NAN edo beraien nortasuna 
zalantzarik gabe egiaztatzen duen beste 
dokumentu bat erakutsiko dute, eta laburki 
maskara kentzeko eskatu ahal izango zaie, nor 
diren egiaztatu ahal izateko. Hori egiaztatu 
ondoren, maskara behar bezala jarriko dute 
berriro, eta laguntzaileek emandako 
argibideak jarraituko dituzte. 

 
- FECHA: 28 de enero de 2021, jueves. 
 
- HORA: 9:00h. 

 
- LUGAR: Recinto ferial Ficoba 

 (Avda. Iparralde, 43 – 20303 IRUN) 
 
 
 

INFORMACIÓN IMPORTANTE 
 

Con anterioridad a la celebración del examen:  
 

Con anterioridad a la celebración del examen: 
Quienes presenten síntomas de salud compatibles 
con la COVID-19 deberán abstenerse de acudir al 
examen y lo pondrán en conocimiento de la 
Comisión de Selección con anterioridad a la 
celebración de la prueba a través de la dirección 
de correo electrónico irunvi@irun.org. En todo 
caso, a los efectos de que la comisión de selección 
pueda apreciar la concurrencia de fuerza mayor 
por este motivo, se deberá aportar el oportuno 
justificante médico 

 
Día de celebración del examen: 

 
A continuación se detallan las instrucciones a 
seguir para el desarrollo de la prueba bajo 
estrictas condiciones de seguridad y salubridad. En 
todo caso, se deberá de estar a las indicaciones 
que, en cada momento, disponga el personal 
colaborador encargado de la organización de la 
prueba 

 
- Los/as aspirantes deberán mantener la distancia 

de seguridad interpersonal, tanto al acceder al 
recinto ferial Ficoba como al pabellón donde se 
realizará el examen  
 

- Higiene de manos: antes de acceder a la sala de 
examen, los/as aspirantes deberán limpiarse las 
manos con gel hidroalcohólico, en el lugar 
establecido a tal efecto 
 

- Entrada al pabellón donde se realizará el 
examen: los/as aspirantes mostrarán el DNI, o 
documento equivalente que acredite de forma 
inequívoca su identidad, pudiendo ser 
requeridos para despojarse brevemente de la 
mascarilla con el único objeto de verificar su 
identidad. Comprobada la misma, se colocarán la 
mascarilla adecuadamente y seguirán las 
indicaciones que les dé el personal colaborador. 



  
     

 
- Hautagaiak erreserbatuko zaien lekuan 

eseriko dira, pertsonen arteko gutxieneko 
distantzia bermatuko duena, edozein kasutan. 
Azterketa - aretora sarrera banaka eta 
deitutakoaren arabera burutuko da;pertsona 
bakoitzari aurrekoa sartu eta eseritakoan 
ahalbidetuko zaio sarrera. 

 
 

- Materiala: hautagai bakoitzak bere arkatza 
eta borragoma eraman beharko du proba 

egiteko. 
 
- Azterketa egin bitartean derrigorrezkoa da 

maskara jarrita egotea eta osasun eta 
segurtasun neurri guztiak errespetatzea, 
arduradunek emandako argibideei jarraituz. 

 
 
Azterketaren bukaera eta eraikinetik irtetea 
 
- Hautagaiek azterketa bukatzerakoan, 

arduradunei jakinaraziko diete eta hauek 
material guztia jasoko dute. Arduradunek 
horrela espresuki esandakoan, hautagaiak  
aretotik ordenan aterako dira eta eraikinaren 
kanpoko aldera atera arte ez dira geldituko, 
elkarren arteko gutxieneko dintantzia 
mantenduz. 
 
 

- Irteerarako protokoloa: aretoko irteera-atean, 
hautegaiek eskuak garbitu beharko dituzte gel 
hidroalkoholikoarekin. 
 

- Bertaratze-ziurtagiria: horrela eskatzen duten  
hautagai guztiei bertaratze-agiria bidaliko zaie 
posta elektronikoz. 

 
- Los/as aspirantes deberán tomar asiento en el 

lugar que expresamente se les reserve y que, en 
todo caso, garantizará la distancia mínima de 
seguridad interpersonal. El acceso a la sala de 
examen se realizará individualmente y por 
riguroso orden de llamamiento, dándose paso a 
cada persona una vez haya accedido y tomado 
asiento la anterior. 
 

- Material: los/as aspirantes deberán llevar su 

propio lápiz y goma para realizar el examen. 

 
 

- Mientras dure el examen será obligatorio portar 
la mascarilla y respetar todas las medidas 
sanitarias y de seguridad que se establezcan, a 
cuyos efectos se seguirán las instrucciones del 
personal responsable. 
 

Finalización de la prueba y salida del recinto 
 

- A medida que los/as aspirantes finalicen el 
examen, lo pondrán en conocimiento del 
personal responsable, quien retirará el material 
correspondiente. Una vez dicho personal 
responsable se lo indique expresamente, los/as 
aspirantes podrán abandonar la sala 
ordenadamente y sin detenerse hasta salir al 
exterior del recinto, manteniendo siempre la 
distancia interpersonal mínima. 
 

- Protocolo de salida: en la puerta de salida de la 
sala, los/as aspirantes deberán limpiarse las 
manos con gel hidroalcohólico. 
 

- Certificados de asistencia: los/as aspirantes que 
así lo soliciten recibirán por correo electrónico el 
correspondiente certificado de asistencia. 
 

 

 

 

Irun 2021ko urtarrilaren 19an / Irun, 19 de enero de 2021. 

HAUTATZE BATZORDEA/ COMISIÓN DE SELECCIÓN 
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